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Departamento de Gestdo, Area Administrativa e Financeira:

e Participagdo activa nas diversas actividades de animacdo;

e Reunides semanais com a equipa;

e Manutengdo dos gabinetes da secretaria;

e Manutengdo do espago de Lavandaria;

o Reestruturagdo do espago da Animagao Social;

* Continuagdo da remodelagdo da despensa da roupa e aquisi¢do de sacos
de vacuo para colocagdo da roupa de todos os utentes;

e Continuagdo daimplementa¢do do HACCP;

o Manutengdo de novo sistema na drea da alimentagio;

e Conservagdo e reparagdo de equipamentos e imdvel;

e Adaptagdo de novas ferramentas informaticas com articulagdo do Gabinete de
Contabilidade

e Gestdo criteriosa de recursos financeiras de forma a equilibrar as contas da
Instituicdo g

Departamento de Saude:

o Reeestruturagdo dos gabinetes médico e enfermagem;

o Accoes de sensibilizagdo p/funciondrios

e Aquisicdo material para enfermagem;

* Reorganizagdo de processo clinicos;

* Adequagdo de alimentac¢do conforme necessidade/tipo de utente

Recursos Humanos:

e Alterag3o nos formularios de entrada de funcionarios;

¢ O mapa de pessoal teve alteragdes em relacdo ds escalas e assiduidade;

* Reunibes pontuais com os colaboradores;

o Envolvimento permanente dos colaboradores da ASE nos objectivos e Filosofia
da Instituicdo

o Gestdo de conflitos e de equipas;

e Ferramentas para tratamentos informaticos;



Departamento Social:

e Continuagdo de gestdo social: admissdes, atendimentos sociais, visitas e
encaminhamentos;

o Realizacdo de sessGes de culindria com o alvo de estimular a cooperagdo entre
utentes;

e Promocdo e dinamizagdo de atividades com instituigdes da comunidade
envolvente;

» Adequacgdo das exigéncias feitas pela Seguranga Social;

e Participac3o activa no grupo de Comiss3o Social e Gas (Grupo de Actividades
Séniores)da freguesia;

e Continuidade da parceria com o grupo Serve City;

e Contributo com escolas recebendo e orientando os jovens em estdgios
curriculares;

e Divulgagdo da ASE no facebook _

o Continuagio do planeamento e desenvolvimento de actividades de Animag,é;)
Social de acordo com as necessidades/interesses dos utentes;

Actualizac3o dos valores destinados aos Utentes apoiados pela Santa Casa de
Misericordia de Lisboa.
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